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Primer ejercicio del proceso selectivo de dos plazas de auxiliar administrativo 
para el Ayuntamiento de San Mateo de Gállego. 

 

1. ¿Cuál es la estructura de la Constitución Española de 1978? 

a) Un Título Preliminar y 9 Títulos. 

b) Un Título Preliminar y 10 Títulos. 

c) Un Título Preliminar y 12 Títulos. 

d) 169 artículos divididos en 8 Títulos. 

2. El Defensor del Pueblo es designado por: 

a) El Rey.  

b) El Gobierno.  

c) Las Cortes Generales. 

d) El Tribunal Supremo. 

3. El Tribunal Constitucional se compone de: 

a) 8 miembros nombrados por el Rey. 

b) 12 miembros nombrados por el Rey. 

c) 10 miembros nombrados por las Cortes. 

d) 20 miembros nombrados por el Consejo General del Poder Judicial. 

4. La reforma constitucional por la vía agravada (Art. 168) se aplica cuando se propone una 

revisión total o parcial que afecte a: 

a) El Título VI (Poder Judicial). 

b) El Título Preliminar, la Sección 1.ª del Capítulo II del Título I, o el Título II. 

c) Cualquier artículo de la Constitución si hay consenso. 

d) Solo al Título de la Corona. 

5. Son elementos del municipio: 

a) El Alcalde, los Concejales y los Vecinos. 

b) El término municipal y el padrón. 

c) El territorio, la población y la organización. 

d) El Pleno, la Junta de Gobierno y el Alcalde. 

6. La creación o supresión de municipios, así como la alteración de términos municipales, 

se regularán por: 

a) La legislación básica del Estado. 

b) La legislación de desarrollo que aprueben las Cortes. 

c) La legislación propia del ámbito provincial. 

d) La legislación de las Comunidades Autónomas sobre régimen local. 
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7. En relación con la creación o supresión de municipios, la LBRL establece que los nuevos 

municipios que se creen por segregación deberán tener una base poblacional de al 

menos: 

a) 4.000 habitantes. 

b) 3.000 habitantes. 

c) 5.000 habitantes. 

d) 10.000 habitantes. 

8. La Junta de Gobierno Local es obligatoria en:  

a) Todos los municipios de España.  

b) Solo en las capitales de provincia. 

c) En los municipios de más de 1.000 habitantes. 

d) En los municipios de más de 5.000 habitantes. 

9. Cuáles de las siguientes no son entidades territoriales: 

a) El Municipio. 

b) La Provincia. 

c) La Isla en los archipiélagos balear y canario. 

d) Las Mancomunidades de Municipios. 

 

10. ¿A partir de cuántos habitantes es obligatoria la prestación del servicio de "Parque 

Público"?  

a) Más de 5.000 habitantes.  

b) Más de 20.000 habitantes.  

c) Más de 50.000 habitantes. 

d) Más de 1.000 habitantes. 

11. Para cuál de los siguientes acuerdos no se requiere el voto favorable de la mayoría 

absoluta del número legal de miembros de la Corporación: 

a) Creación y supresión de municipios y alteración de términos municipales. 

b) Concesión de bienes o servicios por más de cinco años, siempre que su cuantía exceda del 

20 por ciento de los recursos ordinarios del presupuesto. 

c) Aprobación del Presupuesto municipal. 

d) Alteración del nombre y de la capitalidad del municipio. 

12. ¿Cuál de las siguientes competencias no corresponde al Pleno del Ayuntamiento? 

a) La aprobación de las bases de las pruebas para la selección de personal. 

b) La aprobación de las formas de gestión de los servicios y de los expedientes de 

municipalización. 

c) La aceptación de la delegación de competencias hecha por otras Administraciones públicas. 

d) El planteamiento de conflictos de competencias a otras entidades locales y demás 

Administraciones públicas. 
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13. ¿Cuál de los siguientes servicios no deben prestarse obligatoriamente en todos los 

municipios independientemente de su población? 

a) Alumbrado público. 

b) Cementerio. 

c) Tratamiento de residuos. 

d) Limpieza viaria. 

14. La Junta de Gobierno Local se integra por: 

a) El Alcalde y un número de Concejales no superior a un cuarto del número legal de los 

mismos. 

b) El Alcalde y un número de Concejales no superior al tercio del número legal de los 

mismos. 

c) La totalidad de los miembros electos del Pleno. 

d) Una tercera parte de los miembros del Pleno. 

15. El ejercicio por parte de las entidades locales de competencias distintas de las propias 

o atribuidas por delegación se regula en: 

a) Artículo 7.2 de la LBRL 7/1985. 

b) Artículo 7.3 de la LBRL 7/1985. 

c) Artículo 7.1 de la LBRL 7/1985. 

d) Artículo 7.4 de la LBRL 7/1985. 

16. La formación, mantenimiento, revisión y custodia del Padrón municipal corresponde al 

Ayuntamiento, de acuerdo con lo que establezca:  

a) La legislación de la Comunidad Autónoma. 

b) La legislación del Estado. 

c) La Ordenanza municipal. 

d) El Reglamento orgánico municipal. 

17. La competencia de los órganos administrativos es: 

a) Transferible automáticamente. 

b) Renunciable bajo ciertas condiciones. 

c) Irrenunciable, salvo en casos de delegación o avocación. 

d) Irrevocable. 

18. Conforme a lo dispuesto en el artículo 39 de la Ley 39/2015 LPAC, los actos 

administrativos se presumirán: 

a) Ejecutivos pero no válidos. 

b) Válidos y eficaces desde su notificación. 

c) Válidos y producirán efectos desde la fecha en que se dictan, salvo que en ellos se 

disponga otra cosa. 

d) Eficaces únicamente tras su publicación. 
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19. La revisión de oficio, de acuerdo con la Ley 39/2015 LPAC, permite: 

a) Modificar actos válidos. 

b) Declarar la nulidad de actos nulos de pleno derecho. 

c) Cambiar resoluciones firmes por conveniencia. 

d) Reabrir procedimientos caducados. 

 

20. Según la Ley 39/2015 LPAC, ¿cuál es el plazo máximo para resolver un procedimiento 

iniciado de oficio si la norma reguladora no establece uno? 

a) Tres meses. 

b) No existe plazo supletorio. 

c) Seis meses. 

d) Un año. 

 

21. ¿Qué ocurre con la identidad del interesado cuando utiliza un sistema de firma admitido 

por el artículo 10 de la Ley 39/2015 LPAC? 

a) Debe acreditarla nuevamente mediante DNI o certificado. 

b) Debe aportar un documento adicional de identificación.  

c) Se entiende acreditada por el propio acto de la firma.  

d) Solo se acredita si la Administración lo confirma manualmente. 

 

22. Entre los derechos de las personas en sus relaciones con las Administraciones Públicas 

regulado en el artículo 53 Ley 39/2015 LPAC, se encuentra el de:  

a) Obtener siempre una resolución favorable. 

b) No presentar documentos exigidos por la normativa aplicable. 

c) Conocer el estado de tramitación de los procedimientos en los que tengan la 

condición de interesados. 

d) Determinar libremente el contenido de la resolución. 

 

23. Conforme a la Ley 39/2015 LPAC, la Administración puede revocar sus actos: 

a) En cualquier momento y por cualquier motivo. 

b) Solo los actos nulos. 

c) Cuando no constituya dispensa o exención no permitida por las leyes. 

d) Únicamente a solicitud del interesado. 

 

24. Para que exista responsabilidad patrimonial es necesario que el daño sea: 

a) Previsible. 

b) Evaluado judicialmente. 

c) Antijurídico. 

d) Consecuencia de dolo. 
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25. La responsabilidad patrimonial de las Administraciones Públicas será exigible: 

a) Solo cuando exista culpa o negligencia. 

b) Con carácter objetivo, con independencia de culpa. 

c) Únicamente cuando exista dolo del funcionario. 

d) Tras sentencia judicial firme. 

 

26. En caso de daños de carácter físico o psíquico, el plazo para reclamar la responsabilidad 

patrimonial comenzará a contarse: 

a) Desde la fecha del hecho causante. 

b) Desde la notificación del acto. 

c) Desde la curación o determinación de las secuelas. 

d) Desde sentencia firme. 

 

27. ¿Cuál de los siguientes actos requiere título habilitante urbanístico? 

a) La simple pintura interior de una vivienda. 

b) La tala de un árbol protegido. 

c) El cambio de titularidad de un local. 

d) La instalación de mobiliario desmontable. 

 

28. ¿A quién le corresponde la competencia para aprobar definitivamente un Plan General 

de Ordenación Urbana, conforme al artículo 49 TRLUA? 

a) Al Ayuntamiento. 

b) La Diputación Provincial. 

c) El Consejo Provincial de Urbanismo.  

d) El Ministerio de Vivienda. 

 

29. De acuerdo con el artículo 62 TREBEP, NO es un requisito para adquirir la condición de 

funcionario de carrera: 

a) Superar el proceso selectivo. 

b) Nombramiento por órgano competente. 

c) Firma de contrato administrativo. 

d) Acto de acatamiento de la Constitución. 

 

30. El artículo 16 del TREBEP incluye expresamente entre los conceptos entre los que se 

puede progresar para conformar la carrera horizontal: 

a) La progresión de nivel. 

b) La progresión de subgrupo. 

c) La progresión de grado. 

d) La progresión de clasificación. 
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31. La potestad disciplinaria se ejercerá de acuerdo con los principios de: 

a) Legalidad, tipicidad y proporcionalidad. 

b) Legalidad, jerarquía y eficacia. 

c) Oportunidad, discrecionalidad y eficacia. 

d) Economía y eficiencia administrativa. 

 

32. En relación con la negociación colectiva de los funcionarios públicos, el artículo 34 del 

TREBEP, establece que, dependiendo de las Mesas Generales de Negociación y por 

acuerdo de las mismas, podrán constituirse: 

a) Mesas especiales. 

b) Mesas sectoriales. 

c) Mesas especializadas. 

d) Mesas delegadas. 

 

33. De acuerdo con el artículo 3, ¿cuál de los siguientes supuestos NO tiene la 

consideración de ingreso de derecho privado de las entidades locales?  

a) Los rendimientos o productos derivados de su patrimonio. 

b) Las adquisiciones a título de herencia, legado o donación.  

c) El importe obtenido en la enajenación los bienes de dominio público local. 

d) El importe obtenido en la enajenación de bienes patrimoniales desafectados del dominio 

público. 

34. Respecto a los beneficios fiscales en tributos locales, ¿qué bonificación máxima pueden 

establecer las ordenanzas por la domiciliación de deudas de vencimiento periódico, de 

acuerdo con el artículo 9 TRLRHL?  

a) Hasta el 2 por ciento de la cuota.  

b) Hasta el 5 por ciento de la cuota.  

c) Hasta el 10 por ciento de la cuota.  

d) No existe límite legal, quedando a la autonomía municipal. 

35. ¿Cuál es el límite máximo que el tipo de gravamen del Impuesto sobre Construcciones, 

Instalaciones y Obras (ICIO) no puede exceder?  

a) El 2 por ciento.  

b) El 4 por ciento.  

c) El 5 por ciento.  

d) El 10 por ciento. 
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36. En el Impuesto sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana, ¿cuál 

es el periodo máximo de generación del incremento que se tiene en cuenta para determinar 

la base imponible (Art. 107.1 TRLRHL)?  

a) 10 años. 

b) 15 años. 

c) 20 años.  

d) 30 años. 

37.  En el Impuesto sobre Vehículos de Tracción Mecánica (IVTM), ¿en qué supuesto procede el 

prorrateo de la cuota por trimestres naturales? 

a) Exclusivamente en la primera adquisición del vehículo. 

b) En los casos de baja definitiva o baja temporal por sustracción o robo. 

c) Cuando el sujeto pasivo traslade su residencia a otro municipio. 

d) A) y B) son correctas. 

38. Según el artículo 184 TRLRHL, las fases de gestión del presupuesto de gastos deben 

seguir obligatoriamente este orden:  

a) Compromiso, Autorización, Reconocimiento de la obligación, Ordenación de pago y Pago.  

b) Autorización, Disposición, Reconocimiento de la obligación y Ordenación de pago.  

c) Reconocimiento de la obligación, Autorización, Disposición y Pago.  

d) Disposición, Autorización, Reconocimiento de la obligación, Ordenación de pago. 

39. De acuerdo con el artículo 165.4, ¿cuál es la regla fundamental respecto al equilibrio 

inicial de los presupuestos que integran el presupuesto general? 

a) Cada uno de los presupuestos deberá aprobarse sin déficit inicial. 

b) Deben presentar un superávit de al menos el 1 por ciento. 

c) Pueden aprobarse con déficit si se compensa en el ejercicio siguiente.  

d) Solo el presupuesto de la propia entidad debe estar equilibrado, permitiéndose déficit en las 

sociedades mercantiles. 

40. ¿Cuál de las siguientes es una función encomendada a la tesorería de las entidades 

locales según el artículo 196TRLRHL?  

a) La inspección de los tributos. 

b) Recaudar los derechos y pagar las obligaciones de la entidad.  

c) Dictar las Ordenanzas Fiscales.  

d) Ninguna de las anteriores es correcta. 

41. ¿Quién es el órgano competente para la aprobación de las transferencias de crédito entre 

distintos grupos de función cuando las bajas y las altas no afecten a créditos de personal? 

a) Interventor. 

b) Junta de Gobierno. 

c) Alcalde.  

d) Pleno. 
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42. De acuerdo con el artículo 186.1 TRLRHL, ¿Quién es el ordenador de pagos? 

a) Tesorero. 

b) Interventor. 

c) Concejal de Hacienda. 

d) Alcalde. 

43. ¿Cuál de las siguientes modificaciones presupuestarias no es cuantitativa? 

a) Suplemento de crédito. 

b) Baja por anulación. 

c) Transferencia de crédito. 

d) Generación de crédito. 

44. ¿Cuál es el plazo de exposición pública del presupuesto, previo anuncio en el boletín 

oficial de la provincia o, en su caso, de la comunidad autónoma uniprovincial, para que 

pueda ser examinado por los interesados? 

a) 10 días. 

b) 15 días. 

c) 20 días. 

d) 30 días. 

45. El artículo 167 TRLRLH regula la estructura de los estados de ingresos y gastos. 

Concretamente señala que: “La clasificación por programas que constará de los 

siguientes niveles.”:  

a) Área de gasto, política de gasto, grupos de programas. 

b) Capítulo, artículo, concepto. 

c) Política de gasto, área de gasto, grupos de programas. 

d) Artículo, concepto, partida. 

46. Según el artículo 22.1 LGS, ¿cuál es el procedimiento ordinario de concesión de 

subvenciones?  

a) La adjudicación directa por circunstancias humanitarias. 

b) El régimen de concurrencia competitiva.  

c) La concesión mediante sorteo público.  

d) Ninguna de las anteriores es correcta. 

47. Por regla general, ¿cuál es el plazo máximo para resolver y notificar la resolución del 

procedimiento de concesión, de acuerdo con el artículo 25.4 LGS?  

a) Un mes desde la solicitud.  

b) Tres meses desde la convocatoria, salvo que una norma con rango de ley establezca uno 

mayor.  

c) Seis meses, salvo que una norma con rango de ley establezca uno mayor.  

d) Un año natural completo. 
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48. No es causa de reintegro de la subvención: 

a) El incumplimiento de la obligación de adoptar las medidas de difusión contenidas en el 

apartado 4 del artículo 18 de la Ley General de Subvenciones.  

b) La resistencia, excusa, obstrucción o negativa a las actuaciones de comprobación y control 

financiero.  

c) Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto o la no adopción 

del comportamiento que fundamentan la concesión de la subvención. 

d) El incumplimiento de las obligaciones contables, registrales o de conservación de 

documentos cuando ello posibilite verificar el empleo dado a los fondos percibidos. 

49. De acuerdo con el Título X de la Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección 

de Datos Personales y garantía de los derechos digitales ¿Cuál de los siguientes NO es 

un derecho digital? 

a) Derecho a la neutralidad de Internet. 

b) Derecho a la conexión digital en el ámbito laboral. 

c) Derecho de acceso universal a Internet. 

d) Derecho a la educación digital. 

 

50. La Agencia Española de Protección de Datos es: 

a) Un órgano judicial. 

b) Un organismo dependiente del Ministerio de Justicia. 

c) Una autoridad pública independiente. 

d) Una entidad privada. 

 

51. ¿Quién forma parte de la formalización de un contrato? 

a) El órgano de contratación y el funcionario instructor. 

b) La Administración y el contratista. 

c) El interventor y el contratista. 

d) El órgano de contratación y el tribunal de cuentas. 

 

52. De acuerdo con el artículo 12 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector 

Público, los contratos se califican en:  

a) Contratos de obras, concesión de obras, concesión de servicios, suministro y 

servicios. 

b) Contratos de obras, suministro y servicios. 

c) Contrato de obras, especiales y de suministro. 

d) Contratos de obras, suministro, servicios y concesión de servicios. 
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53. De acuerdo con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, el 

valor estimado del contrato: 

a) Incluye siempre el IVA. 

b) Incluye las posibles prórrogas y modificaciones previstas. 

c) No incluye las posibles prórrogas. 

d) Se computa únicamente el importe de la anualidad en curso. 

 

54. La garantía definitiva (indica la respuesta INCORRECTA):  

a) Podrá prestarse mediante aval. 

b) Podrá prestarse en efectivo o en valores. 

c) No podrá constituirse mediante medios electrónicos. 

d) Se realizará por un 5% del precio final ofertado. 

 

55. Se considera un contrato menor de suministro o de servicios: 

a) Los contratos de valor estimado inferior a 20.000 euros. 

b) Los contratos de valor estimado superior a 18.000 euros. 

c) Los contratos de valor estimado inferior a 15.000 euros. 

d) Los contratos de valor estimado superior a 25.000 euros.  

 

56. Se va a licitar un contrato de servicios mediante un procedimiento abierto simplificado. 

¿Cuál será el plazo de presentación de proposiciones?  

a) Será como mínimo de veinte días. 

b) No podrá ser inferior a quince días. 

c) No podrá ser inferior a veinte días. 

d) El plazo que determine el órgano de contratación. 

 

57. ¿Qué contrato tiene por objeto la adquisición de bienes muebles? 

a) Contrato de obras. 

b) Contrato de servicios. 

c) Contrato de suministros. 

d) Contrato mixto. 

 

58. ¿Quién es el responsable de calificar la documentación acreditativa del cumplimiento de 

los requisitos previos en un contrato?  

a) La mesa de contratación. 

b) El Pleno. 

c) El personal funcionario del departamento de contratación.  

d) El interventor. 
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59. Si en un contrato se exige acreditación de la existencia de un seguro de responsabilidad 

civil, ¿qué se está justificando? 

a) Solvencia técnica o profesional. 

b) Solvencia empresarial. 

c) Solvencia económica y financiera. 

d) Solvencia social.  

 

60. ¿Qué ocurre cuando se detecta que una oferta es anormalmente baja? 

a) Hay que elevar la consulta a la Cámara de Cuentas de Aragón. 

b) La mesa de contratación informará en el acta de la mesa de la incidencia para que el órgano 

de contratación decida si el licitador o licitadores tienen que justificar o no y en qué plazo. 

c) Se deberá requerir al licitador o licitadores que las hubieren presentado dándoles 

plazo suficiente para que justifiquen y desglosen razonada y detalladamente. 

d) Se excluye al licitador o licitadores que han presentado la oferta anormalmente baja. 

61. ¿Qué significado tienen las siglas PCAP? 

a) Pliego de Condiciones Administrativas Particulares. 

b) Pliego de Cláusulas Administrativas Particulares. 

c) Pliego de Condiciones de la Administración Pública. 

d) Pliego de Continuidad de la Administración Pública. 

 

62. De acuerdo con Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la información 

pública y buen gobierno, el Portal de Transparencia contendrá información publicada de 

acuerdo con las prescripciones técnicas que se establezcan reglamentariamente que 

deberán adecuarse a los siguientes principios:  

a) Accesibilidad, Interoperabilidad y reutilización. 

b) Accesibilidad, Interoperabilidad y buen gobierno. 

c) Accesibilidad, buen gobierno e igualdad. 

d) Accesibilidad, buen gobierno y lealtad. 

 

63. De acuerdo con Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la información 

pública y buen gobierno, el derecho de acceso podrá ser limitado cuando acceder a la 

información suponga un perjuicio para: 

a) La seguridad nacional. 

b) La política monetaria internacional. 

c) La protección de las relaciones sociales. 

d) Cualquier ciudadano sea cual sea el perjuicio. 

64. El Consejo de Transparencia y Buen Gobierno tiene por finalidad: 

a) Promover la transparencia de la actividad pública. 

b) Velar por el cumplimiento de las obligaciones de publicidad. 

c) Salvaguardar el ejercicio de derecho de acceso a la información pública.  

d) Todas son correctas. 
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65. De acuerdo con el artículo 46 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del 

Régimen Local (LRBRL), en el Ayuntamiento de San Mateo de Gállego las sesiones 

ordinarias deben celebrarse como mínimo: 

a) Cada mes. 

b) Cada dos meses. 

c) Cada tres meses. 

d) Cuando lo decida el Alcalde o, en su caso, un cuarto de los Concejales del Pleno. 

66. De acuerdo con el artículo 47.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases 

del Régimen Local (LRBRL), ¿cuál de los siguientes asuntos NO exige mayoría absoluta 

del Pleno del Ayuntamiento para su adopción? 

a) Adopción o modificación de su bandera, enseña o escudo. 

b) Aprobación y modificación del reglamento orgánico propio de la corporación. 

c) Aprobaciones de operaciones financieras o de crédito y concesiones de quitas o esperas, 

cuando su importe supere el 10 por ciento de los recursos ordinarios de su presupuesto. 

d) Aprobación del Presupuesto General de la entidad local. 

 

67. ¿Quién realiza la aprobación de las Ordenanzas locales en el Ayuntamiento de San Mateo 

de Gállego? 

a) El Alcalde. 

b) El Pleno. 

c) La Junta de Gobierno Local. 

d) La Comisión Especial de Cuentas. 

68. De acuerdo con el artículo 75 ter de la Ley Reguladora de las Bases del Régimen Local 

(LRBRL), en el Ayuntamiento de San Mateo de Gállego, ¿Cuántos miembros de la 

Corporación local pueden percibir retribuciones en régimen de dedicación exclusiva con 

cargo a los presupuestos municipales? 

a) Uno. 

b) Dos. 

c) Tres. 

d) Cuatro. 

69. En relación con los sistemas operativos, ¿qué es un acceso directo? 

a) Una copia completa del archivo original. 

b) Un tipo de ventana. 

c) Un enlace que apunta a un archivo, carpeta o programa. 

d) Un archivo del Sistema. 
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70. En relación con los sistemas operativos, ¿qué elemento del entorno gráfico representa 

gráficamente a un archivo, carpeta o aplicación? 

a) Ventana. 

b) Icono. 

c) Menú contextual. 

d) Cuadro de diálogo. 

71. ¿Qué es una plantilla en un procesador de textos? 

a) Un documento predefinido. 

b) Un archivo de sistema. 

c) Un tipo de tabla. 

d) Un formato de impresión. 

72. ¿Qué comando permite deshacer la última acción realizada en un procesador de textos? 

a) Ctrl + Y 

b) Ctrl + Z 

c) Ctrl + C 

d) Ctrl + X 

73. ¿Qué combinación de teclas permite seleccionar todo el contenido del documento? 

a) Ctrl + S 

b) Ctrl + T 

c) Ctrl + A 

d) Ctrl + E 

74. ¿Qué comando se utiliza para guardar rápidamente los cambios de un documento? 

a) Ctrl + P 

b) Ctrl + N 

c) Ctrl + G 

d) Ctrl + S 

75. ¿Qué combinación de teclas aplica el formato de negrita al texto seleccionado? 

a) Ctrl + N 

b) Ctrl + B 

c) Ctrl + K 

d) Ctrl + I 
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76. En una hoja de cálculo, ¿qué elemento resulta de la intersección de una fila y una 

columna? 

a) Hoja. 

b) Celda. 

c) Rango. 

d) Tabla. 

77. Una fórmula en una hoja de cálculo debe comenzar siempre por: 

a) El signo igual.  

b) El signo arroba. 

c) El signo menos. 

d) El signo más. 

78. En una hoja de cálculo, ¿qué permite aplicar un filtro en una hoja de cálculo? 

a) Cambiar formato. 

b) Mostrar solo registros que cumplen un criterio. 

c) Proteger datos. 

d) Crear gráficos. 

79. En una hoja de cálculo, ¿qué opción permite trabajar con varias hojas dentro de un 

mismo libro? 

a) Ventanas. 

b) Pestañas de hoja. 

c) Barras de herramientas. 

d) Estilos. 

80. En una hoja de cálculo, ¿qué símbolo se utiliza para fijar una referencia de celda en una 

fórmula? 

a) # 
b) & 
c) $ 
d) % 
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Preguntas de reserva 

81. En el cálculo del remanente de Tesorería se hacen una serie de ajustes, entre ellos los 

correspondientes a los Derechos de difícil o imposible recaudación. De acuerdo con el 

artículo 193. Bis. B): “Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los 

presupuestos del ejercicio tercero anterior al que corresponde la liquidación, se 

minorarán, como mínimo, en… 

a) 25%. 

b) 50%. 

c) 75%. 

d) 100%. 

82. ¿A partir de qué edad puede un menor prestar consentimiento para el tratamiento de sus 

datos personales en España? 

a) 13 años. 

b) 14 años. 

c) 16 años. 

d) 18 años. 

 

83. El régimen disciplinario previsto en el TREBEP es de aplicación: 

a) Exclusivamente al personal funcionario de carrera. 

b) Al personal funcionario de carrera y al interino. 

c) Al personal funcionario y laboral, con las adaptaciones previstas en la ley. 

d) Únicamente al personal laboral. 

 

84. ¿En qué título de la Constitución Española se regula la Corona? 

a) Título III. 

b) Título IV. 

c) Título II. 

d) Título V. 

 

85. En una aplicación de procesador de textos, ¿qué herramienta permite organizar títulos 

y subtítulos de un documento? 

a) Tablas. 

b) Plantillas. 

c) Encabezados.  

d) Estilos. 

 

 

 


